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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΜΕ 

ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΕΛΟΣ (PREPAID) ΚΑΙ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΛΟΓΟΤΥΠΟΥ Δ. ΑΣΤΥΠΑΛΑΙΑΣ 

 

Ο Δήμος Αστυπάλαιας σκοπεύει να προβεί στην προμήθεια δύο (2) ειδών φακέλων αλληλογραφίας με 

ενσωματωμένο προπληρωμένο ταχυδρομικό τέλος (PREPAID), καθώς και στη μονοχρωματική εκτύπωση 

του λογοτύπου και των στοιχείων του Δήμου Αστυπάλαιας στους φακέλους. Η προμήθεια είναι αναγκαία 

για την απρόσκοπτη διακίνηση της εξερχόμενης υπηρεσιακής αλληλογραφίας των υπηρεσιών του Δήμου 

και την έγκαιρη εκπλήρωση των διοικητικών και λοιπών υποχρεώσεών του, σύμφωνα με την τεχνική μελέτη 

46/6421/2026 της Υπηρεσίας και το εγκεκριμένο πρωτογενές αίτημα (υπ’ αριθ. πρωτ. 6422/18-09-2026, 

ΑΔΑΜ 26REQ019813269), τα οποία αποτελούν αναπόσπαστο μέρος της παρούσας πρόσκλησης. 

Για την κάλυψη της δαπάνης της ανωτέρω προμήθειας έχει εκδοθεί α) η αριθ. 516/18-09-2026 (Α.Δ.Α.Μ. 

26REQ019813748, ΑΔΑ: ΡΒΖΚΩΨΧ-0Θ4) απόφαση ανάληψης υποχρέωσης και β) η βεβαίωση του 

Προϊσταμένου της Οικονομικής Υπηρεσίας, επί της ανωτέρω απόφασης ανάληψης υποχρέωσης, για την 

ύπαρξη διαθέσιμου ποσού, τη συνδρομή των προϋποθέσεων της παρ. 1α του άρθρου 4 του Π.Δ. 80/2016. 

Ο ενδεικτικός προϋπολογισμός και τα τεχνικά χαρακτηριστικά της εν λόγω δαπάνης αναφέρονται αναλυτικά 

παρακάτω: 

Α/Α Περιγραφή CPV Ποσότητα 
Τιμή μονάδας 

χωρίς Φ.Π.Α. 
Σύνολο 

χωρίς Φ.Π.Α. 

1 
Φάκελος PREPAID εσωτερικού 11,4 × 22,9 cm, χωρίς 

παράθυρο, 50 gr 
30199712-4 2.000 τεμ. 1,45 € 2.900,00 € 

2 
Φάκελος PREPAID εσωτερικού 16,2 × 22,9 cm, χωρίς 

παράθυρο, 100 gr 
30199712-4 1.000 τεμ. 1,82 € 1.820,00 € 

3 
Εκτύπωση λογοτύπου και στοιχείων Δήμου Αστυπάλαιας στους 

φακέλους – μονοχρωμία 
79810000-5 3.000 τεμ. 0,05 € 150,00 € 

ΣΥΝΟΛΟ ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α. 4.870,00 € 

Φ.Π.Α. 17% 827,90 € 

ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΚΟΣΤΟΣ ΜΕ Φ.Π.Α. 5.697,90 € 

Γενικό Σύνολο Προμήθειας: 5.697,90 € 

CPV: 30199712-4 «Τυπωμένοι φάκελοι χωρίς διαφανή θυρίδα»,  79810000-5 «Υπηρεσίες εκτύπωσης» 

Λοιπά στοιχεία της προς ανάθεση προμήθειας: 

1. Ο ενδεικτικός προϋπολογισμός της προμήθειας ανέρχεται στο ποσό των 5.697,90 € 

συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 17% και θα βαρύνει το έτος 2026 υπό τον κωδικό εξόδου ΑΛΕ 000.2420103 με 

τίτλο «Έξοδα ταχυδρομικών υπηρεσιών».  

2. Η παράδοση και παραλαβή των φακέλων θα πραγματοποιηθούν στον Δήμο Αστυπάλαιας, σε χώρο που 

θα υποδειχθεί από την αρμόδια υπηρεσία, σε χρονικό διάστημα δύο (2) μηνών από την ημερομηνία έγκρισης 

της τελικής μακέτας εκτύπωσης. 
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3. Τα προσφερόμενα είδη και η εργασία εκτύπωσης πρέπει να περιγράφονται στην προσφορά με σαφήνεια 

και να συμμορφώνονται πλήρως με τις τεχνικές προδιαγραφές της υπ’ αριθ. 46/2026 μελέτης, διαφορετικά η 

προσφορά δεν θα γίνεται αποδεκτή. 

4. Ο ανάδοχος θα επιβαρυνθεί με όλες τις νόμιμες κρατήσεις. 

5. Η αξιολόγηση των προσφορών θα γίνει για το σύνολο της προμήθειας και κριτήριο ανάθεσης είναι η 

πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά αποκλειστικά βάσει τιμής, υπό την προϋπόθεση πλήρους 

συμμόρφωσης με τις τεχνικές προδιαγραφές. 

6. Ο συμμετέχοντας θα πρέπει να υποβάλλει προσφορά για το σύνολο των ειδών. Θα απορριφθεί 

προσφορά χωρίς προσφορά επί του συνόλου των ειδών της προμήθειας. 

7. Σύμφωνα με την παρ.2γ' του άρθρου 1 της Αριθμ. ΚΥΑ 52445 ΕΞ 2023/23 (ΦΕΚ 2385 Β/12-4-2023-

Διορθ.σφαλμ. Στο ΦΕΚ 3061 Β/9-5-23) με θέμα: Υποχρέωση υποβολής ηλεκτρονικών τιμολογίων από τους 

οικονομικούς φορείς», οι οικονομικοί φορείς υποχρεούνται να υποβάλλουν ηλεκτρονικά τιμολόγια που είναι 

σύμφωνα με το ευρωπαϊκό πρότυπο έκδοσης ηλεκτρονικών τιμολογίων (PEPPOL) και τον εθνικό μορφότυπο 

κατά τα οριζόμενα στον ν.4601/2019 και στην ΚΥΑ 63446/2021 ως ισχύουν. 

8. Η πληρωμή του αναδόχου θα πραγματοποιηθεί μετά την οριστική παραλαβή της προμήθειας, την 

έκδοση του σχετικού πρωτοκόλλου οριστικής παραλαβής, την υποβολή των νόμιμων δικαιολογητικών 

πληρωμής και την έκδοση ηλεκτρονικού τιμολογίου. 

Ο Κωδικός Ηλεκτρονικής Τιμολόγησης (Κωδικός Μ.Α.Α.Η.Τ.) του Δ. Αστυπάλαιας είναι: 

1007.E86103.0001, A.Φ.Μ Δήμου:090001146. 

Για την πληρωμή του αναδόχου απαραίτητη προϋπόθεση είναι η έκδοση ηλεκτρονικού τιμολογίου σύμφωνα 

με τα οριζόμενα στο ν.4601/2019. 

Η έκδοση ηλεκτρονικού τιμολογίου γίνεται αποκλειστικά μέσω των πιστοποιημένων παρόχων ηλ.τιμολόγησης 

που αναρτώνται στον παρακάτω ιστότοπο: https://www.gsis.gr/polites-epiheiriseis/pliromes-kai-

eispraxeis/e-invoice/parohoi-ypiresion-ilektronikis-timologisis 

Επισημαίνεται ότι δεν συνιστούν ηλεκτρονικό τιμολόγιο, τα τιμολόγια των κάτωθι περιπτώσεων i ως iv, και 

ως εκ τούτου δεν υπάρχει δυνατότητα αποδοχής τους προς πληρωμή. 

i. Απλό αρχείο εικόνας (jpeg/png). 

ii. Σκαναρισμένο έγχαρτο τιμολόγιο σε μορφή pdf ή άλλη μορφή που αποστέλλεται με ηλεκτρονικά μέσα. 

iii. Τιμολόγιο που εκδίδεται μέσω της εφαρμογής "timologio" της ΑΑΔΕ η οποία παρέχει τη δυνατότητα 

στους οικονομικούς φορείς μηχανογραφικής έκδοσης και αυτόματης διαβίβασης τιμολογίων στην πλατφόρμα 

myData της ΑΑΔΕ. 

iv. Τιμολόγιο που δεν έχει δρομολογηθεί στον ΔΗΜΟ ΑΣΤΥΠΑΛΑΙΑΣ μέσω του Κέντρου 

Διαλειτουργικότητας (ΚΕΔ). 

9. Τα έξοδα αποστολής βαραίνουν τον ανάδοχο. 

10. Το αρμόδιο όργανο παραλαβής, μετά την παράδοση των ειδών, θα προβεί στον προβλεπόμενο έλεγχο 

και θα συντάξει το σχετικό πρωτόκολλο οριστικής παραλαβής. 

11. Τυχόν διαφορές που θα προκύψουν κατά την εκτέλεση της προμήθειας επιλύονται κατά τις διατάξεις 

του Ν.4412/2016. 

 

Παρακαλούμε να μας αποστείλετε σχετική προσφορά σας (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 1) για την ανωτέρω προμήθεια μέχρι 

και την  29η  Σεπτεμβρίου  2026, ημέρα Τρίτη και ώρα 13:00 (ημέρα λήξης κατάθεσης των προσφορών): 

με κατάθεση στο γραφείο Πρωτοκόλλου του Δήμου Αστυπάλαιας, ταχυδρομικά ή μέσω Courier στον Δήμο 

Αστυπάλαιας (ΤΚ 85900, Δωδεκάνησα), μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στην ηλεκτρονική διεύθυνση 

d.astipalea@gmail.com. Στην περίπτωση της ταχυδρομικής αποστολής ο Δήμος ουδεμία ευθύνη φέρει για 

τον χρόνο και το περιεχόμενο των φακέλων προσφοράς που θα αποσταλούν. 

 
Προς απόδειξη της μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού από διαδικασίες σύναψης δημοσίων συμβάσεων των παρ.1 
και 2 του άρθρου 73 και του άρθρου 74 του Ν.4412/2016, παρακαλούμε, μαζί με την προσφορά σας, να μας 
αποστείλετε τα παρακάτω δικαιολογητικά: 
 

α. Απόσπασμα Ποινικού Μητρώου ή Υπεύθυνη δήλωση εκ μέρους του οικονομικού φορέα, σε 

περίπτωση φυσικού προσώπου ότι δεν συντρέχουν οι λόγοι αποκλεισμού της παραγράφου 1 του άρθρου 

73 του Ν.4412/2016. Σε περίπτωση νομικού προσώπου η προαναφερόμενη υπεύθυνη δήλωση υποβάλλεται 

εκ μέρους του νόμιμου εκπροσώπου, όπως αυτός ορίζεται στο άρθρο 79Α του Ν.4412/2016.Η υποχρέωση 

αποκλεισμού οικονομικού φορέα εφαρμόζεται επίσης όταν το πρόσωπο εις βάρος του οποίου εκδόθηκε 

αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση είναι μέλος του διοικητικού, διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου του 

https://www.gsis.gr/polites-epiheiriseis/pliromes-kai-eispraxeis/e-invoice/parohoi-ypiresion-ilektronikis-timologisis
https://www.gsis.gr/polites-epiheiriseis/pliromes-kai-eispraxeis/e-invoice/parohoi-ypiresion-ilektronikis-timologisis
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εν λόγω οικονομικού φορέα ή έχει εξουσία εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή ελέγχου σε αυτό. Η 

υποχρέωση του προηγούμενου εδαφίου αφορά: α) στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης ευθύνης 

(Ε.Π.Ε.), ιδιωτικών κεφαλαιουχικών εταιρειών (Ι.Κ.Ε.) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.), τους 

διαχειριστές, ή 

β) στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), τον διευθύνοντα σύμβουλο, τα μέλη του Διοικητικού 

Συμβουλίου, καθώς και τα πρόσωπα στα οποία με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου έχει ανατεθεί το 

σύνολο της διαχείρισης και εκπροσώπησης της εταιρείας, ή 

γ) στις περιπτώσεις των συνεταιρισμών, τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου, ή 

δ) στις υπόλοιπες περιπτώσεις νομικών προσώπων, τον κατά περίπτωση νόμιμο εκπρόσωπο.(άρθρο 80 παρ. 

9 του Ν.4412/2016 και άρθρο 73 παρ.1 του Ν.4412/2016) 

Επιπλέον των ανωτέρω, ειδικά οι οικονομικοί φορείς με τη μορφή νομικού προσώπου (εταιρείες), θα 

πρέπει να υποβάλουν και Υπεύθυνη δήλωση του Ν.1599/1986 για την απόδειξη ότι δεν υπάρχει εις βάρος 

του νομικού προσώπου (εταιρείας) αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση για τα αδικήματα δωροδοκίας των 

περ. β & γ του άρθρου 73 του ν. 4412/2016, (Έγγραφο ΕΑΔΗΣΥ με αρ. πρωτ. 5868/07-06-2024 με τίτλο: 

«Αποκλεισμός νομικών προσώπων και οντοτήτων από τις δημόσιες συμβάσεις και συμβάσεις παραχώρησης, 

ΑΔΑ: ΡΝΑ1ΟΞΤΒ-ΗΩ0). 

β. Φορολογική ενημερότητα που θα φέρει ως αιτία έκδοσης τη φράση: «Κάθε νόμιμη χρήση εκτός 

είσπραξης και εκτός μεταβίβασης ακινήτου». 

γ. Ασφαλιστική ενημερότητα (άρθρο 80 παρ.2 του Ν.4412/2016) που θα φέρει ως αιτία έκδοσης τη 

φράση: «Συμμετοχή σε διαγωνισμούς ανάληψης δημοσίων έργων ή προμηθειών του Δημοσίου και των 

ΝΠΔΔ». 

δ. Υπεύθυνη δήλωση ότι δεν έχει εκδοθεί δικαστική ή διοικητική απόφαση με τελεσίδικη και δεσμευτική 

ισχύ για την αθέτηση των υποχρεώσεων του οικονομικού φορέα όσον αφορά στην καταβολή φόρων ή 

εισφορών κοινωνικής ασφάλισης 

ε. Υπεύθυνη δήλωση περί μη επιβολής σε βάρος του οικονομικού φορέα της κύρωσης του οριζόντιου 

αποκλεισμού, σύμφωνα τις διατάξεις της κείμενης νομοθεσίας. (άρθρο 74 παρ.4 Ν.4412/2016, όπως 

τροποποιήθηκε από το άρθρο 23 του Ν.4782/2021) 

στ. Υπεύθυνη δήλωση του άρθρου 8 του Ν. 1599/86, στην οποία θα δηλώνει ότι τηρεί τις υποχρεώσεις 

που απορρέουν από τις διατάξεις του άρθρου 18 του Ν. 4412/2016 περί περιβαλλοντικής, 

κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νομοθεσίας. 

ζ. Αποδεικτικά έγγραφα νομιμοποίησης και ειδικότερα πιστοποιητικό ισχύουσας εκπροσώπησης και 

γενικό πιστοποιητικό μεταβολών από το ΓΕΜΗ, καταστατικό εταιρείας σε περίπτωση νομικού προσώπου. 

η. Πιστοποιητικό εγγραφής στο οικείο Επιμελητήριο (νομικά και φυσικά πρόσωπα που ασκούν 

εμπορική δραστηριότητα). 

Χρόνος έκδοσης και διάρκεια ισχύος των αποδεικτικών μέσων 

• Το απόσπασμα ποινικού μητρώου εφόσον έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την υποβολή του. 

• Η φορολογική και ασφαλιστική ενημερότητα θα πρέπει να είναι εν ισχύ κατά την υποβολή τους, άλλως, 

στην περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος ισχύος, να έχουν εκδοθεί έως τρείς (3) μήνες πριν την 

υποβολή τους. 

• Το πιστοποιητικό/βεβαίωση του οικείου επιμελητηρίου/μητρώου (νομικά και φυσικά πρόσωπα που 

ασκούν εμπορική δραστηριότητα) θα πρέπει να έχει εκδοθεί έως τριάντα (30) εργάσιμες ημέρες πριν από 

την υποβολή του, εκτός εάν, σύμφωνα με τις ειδικότερες διατάξεις αυτών, φέρει συγκεκριμένο χρόνο 

ισχύος. 

• Το πιστοποιητικό εκπροσώπησης του ΓΕΜΗ σε περίπτωση νομικών προσώπων, θα πρέπει να έχει εκδοθεί 

έως τριάντα (30) εργάσιμες ημέρες πριν από την υποβολή του. 

• Το γενικό πιστοποιητικό μεταβολών του Γ.Ε.ΜΗ. θα πρέπει να έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από 

την υποβολή του. 

• Οι υπεύθυνες δηλώσεις θα πρέπει να έχουν συνταχθεί μετά την κοινοποίηση της πρόσκλησης για 

υποβολή δικαιολογητικών και να φέρουν βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής από αρμόδια Υπηρεσία 





ή Αρχή ή ισοδύναμα να έχουν εκδοθεί μέσω της ηλεκτρονικής πλατφόρμας gov.gr είτε να φέρουν έγκυρη 

ηλεκτρονική υπογραφή και υπογράφονται: 

α) από το φυσικό πρόσωπο (για ατομικές επιχειρήσεις). 

β) από τον νόμιμο εκπρόσωπο του οικονομικού φορέα (για νομικά πρόσωπα – εταιρείες). 

Σημειώνεται ότι δεν λαμβάνονται υπόψη προσφορές οικονομικών φορέων που δεν προσκλήθηκαν να 

υποβάλουν προσφορά. (άρθρο 120 παρ.3α του Ν.4412/2016, όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 53 του 

Ν.4782/2021). 

                                                                                 Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ 

 

                                                                               

                                                                              Κομηνέας Νικόλαος 





                                                            ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι 

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΕΝΤΥΠΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΦΟΡΕΑ 

Επωνυμία / 

Ονοματεπώνυμο: …………………………………………………………………………………………………………… 

Α.Φ.Μ. / Δ.Ο.Υ.: …………………………………………………………………………………………………………… 

Έδρα / Διεύθυνση: …………………………………………………………………………………………………………… 

Τηλέφωνο: …………………………………………………………………………………………………………… 

E-mail: …………………………………………………………………………………………………………… 

Νόμιμος εκπρόσωπος: …………………………………………………………………………………………………………… 

Υπεύθυνος επικοινωνίας: …………………………………………………………………………………………………………… 

ΠΙΝΑΚΑΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

Α/Α Περιγραφή CPV Ποσότητα 
Τιμή μονάδας 

χωρίς Φ.Π.Α. 
Σύνολο 

χωρίς Φ.Π.Α. 

1 
Φάκελος PREPAID εσωτερικού 11,4 × 22,9 cm, χωρίς 

παράθυρο, 50 gr 
30199712-4 2.000 τεμ.  €  € 

2 
Φάκελος PREPAID εσωτερικού 16,2 × 22,9 cm, χωρίς 

παράθυρο, 100 gr 
30199712-4 1.000 τεμ.  €  € 

3 
Εκτύπωση λογοτύπου και στοιχείων Δήμου Αστυπάλαιας στους 

φακέλους – μονοχρωμία 
79810000-5 3.000 τεμ.  €  € 

ΣΥΝΟΛΟ ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α.  € 

Φ.Π.Α. 17%            € 

ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΚΟΣΤΟΣ ΜΕ Φ.Π.Α.  € 

 

ΥΠΟΓΡΑΦΗ 

Τόπος / Ημερομηνία: ………………………………………………………………………………………………………… 

Ο προσφέρων / Νόμιμος 

εκπρόσωπος: ………………………………………………………………………………………………………… 

Υπογραφή - Σφραγίδα: 
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